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АДМИНИСТРАЦИЯ 

СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.07.2015 г


с.Скала 


                           № 212 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение  и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  территории»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Земельный кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, руководствуясь Уставом Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории», согласно приложения.

2. Настоящее постановление опубликовать в газете "Скалинский вестник" и разместить на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области – О.В. Сергееву.


Глава Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области


        Н.Б. Сурдина

Исп. Т.Н.Макаренко тел. 25-236

приложение к постановлению администрации 

Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области от 16.07.2015 г. № 212

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) и информационно-телекоммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах при предоставлении муниципальной услуги по утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Заявителем может выступать физическое лицо, обладающее дееспособностью, либо представитель заявителя, имеющий полномочия представлять интересы заявителя, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, юридическое лицо, любой организационно - правовой формы.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее - администрация). Муниципальная услуга в части приема, обработки и регистрации заявлений от физических лиц, крестьянских (фермерских) хозяйств об оказании муниципальной услуги, прием, обработка и регистрация иных заявлений, обращений, жалоб, запросов, связанных с оказанием муниципальной услуги, а также предоставлении документов и/или информации и выдача результатов оказанных муниципальных услуг (по средствам почтового отправления или нарочно при личном обращении) осуществляется в администрации, в соответствии с данным административным регламентом. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.3.1. Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.3.2. Отказ в утверждении и выдаче схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

2.4.1. Место нахождения администрации: 633180, Новосибирская область, Колыванский район, с. Скала, ул.Чехова, 47, контактный тел. 8(383) −52−25–266- приемная, факс.

Официальный сайт администрации Станционного сельсовета в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www. skalinskiy.ru/
2.4.2. График работы администрации с заявителями:

понедельник, пятница:  с 8.30 до 16.42 час.;

обед с 13.00 до 14.00 час.;

 выходные дни: суббота, воскресенье.

2.5. Адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Федеральная налоговая служба, http://www.nalog.ru; 

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, http://www.rosreestr.ru.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также информирование о стадии, результатах рассмотрения документов по заявлению, предоставляется:

- по телефонам администрации;

- по телефонам многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Новосибирской области (далее – МФЦ);

- по письменным обращениям, направленным в адрес администрации или в адрес МФЦ;

- при личном обращении заявителя в администрации или в МФЦ;

- на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- на информационных стендах администрации, МФЦ;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:  

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ;

- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Новосибирской области от 14.04.2003 г. № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области».

2.7. Для получения информации о порядке предоставления земельного участка, о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель по своему усмотрению обращается.

2.7.1. В устной форме лично в часы приема администрации или по телефону в соответствии с режимом работы администрации. 

При устном обращении заявителя лично содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя.

При устном обращении по телефону заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист администрации осуществляет устное информирование по телефону обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией осуществляется не более 15 минут.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю обратиться с заявлением в письменной форме в соответствии с режимом работы администрации с заявителями.

2.7.2. В письменной форме лично или почтовым отправлением, направленным в адрес администрации в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

При получении от заявителя письменного обращения лично, посредством почтового отправления, обращения в электронной форме, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг, о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, информирование осуществляется в письменной форме. Ответ направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, или по адресу электронной почты, указанному в обращении, или через Единый портал государственных и муниципальных услуг. Дополнительно ответ выдается заявителю лично по его требованию. Требование о выдаче ответа лично заявителю должно быть отражено в его письменном обращении.

В письменном ответе на обращение заявителя излагаются ответы на заданные заявителем вопросы.

Письменный ответ подписывается уполномоченным на то лицом. В письменном ответе указываются фамилия и инициалы, а также номер телефона исполнителя. 

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, или адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

При личном обращении заявителя в администрацию, МФЦ, регистрацию письменного обращения осуществляет ответственный сотрудник за прием и регистрацию обращений непосредственно в присутствии заявителя. При ином способе обращения заявителя регистрация обращения осуществляется в течение дня с момента поступления обращения.

Ответ на обращение заявителя готовится и направляется заявителю в течение 30 дней со дня получения обращения. 

2.8. Информационные, справочные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения по муниципальной услуге, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы заполнения документов для получения муниципальной услуги.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление данной муниципальной услуги.

Места для информирования заявителей и заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. На столах размещаются образцы документов, канцелярские принадлежности.

2.9. Информационные стенды содержат информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

2) текст административного регламента с приложениями;

3) образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

4) график работы, номера справочных телефонов, адреса электронной почты и официального сайта администрации;

5) информацию о специалистах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с указанием номера кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга; 

6) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.10. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги или для получения результата муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Время регистрации документов заявителя на предоставление муниципальной услуги составляет не более 20 минут.

В исключительных случаях, а также в случае направления запросов (в том числе в электронной форме) на получение информации, необходимой для рассмотрения обращения, документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 (тридцать) дней. О продлении срока рассмотрения обращения ответственный специалист в обязательном порядке письменно уведомляет заявителя.

2.12. По выбору заявителя заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы представляются одним из следующих способов:

- непосредственно заявителем при личном посещении администрации;

- направляются заказным письмом с уведомлением о вручении. В этом случае направляются копии документов, заверенные надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством. Оригиналы документов не направляются;

- в форме электронного запроса на оказание муниципальной услуги или в сканированной форме, а также необходимый пакет документов (первичные или электронные копии документов, составленные на бумажных носителях) в электронной форме (в сканированной форме) направляется с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- передаются оператору МФЦ в соответствии с п.2.21 административного регламента.
2.13. Полный перечень документов необходимых  для получения муниципальной услуги:

1) письменное заявление, образец приведен в Приложении 1;

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель обязан указать информацию о порядке его уведомления о результатах оказания муниципальной услуги.

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей); 

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

5) кадастровый план территории.

2.13.1.Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги:

1) письменное заявление, образец приведен в Приложении 1;

В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель обязан указать информацию о порядке его уведомления о результатах оказания муниципальной услуги.

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей); 

3) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Расходы по предоставлению копий документов несет заявитель.

2.14. Основания для отказа в приеме документов:

- непредъявление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

- обращение неуполномоченного лица;

- отсутствие документов, которые заявитель указывает в своем обращении в качестве приложения. При принятии обращения по требованию Заявителя, в тексте обращения делается об этом отметка и заверяется (подтверждается) подписью Заявителя.

2.15. Документы и информация, запрашиваемая, в том числе, в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия:

- кадастровый план территории.

В случае наличия у заявителя вышеуказанных документов и информации, заявитель вправе самостоятельно представить их в администрацию.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.13. административного регламента.

2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.17. Отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме (образец приведен в Приложении 3), в случаях:

2.17.1 несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены федеральным законодательством РФ;

2.17.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

2.17.3. разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных Земельным Кодексом РФ требований к образуемым земельным участкам;

2.17.4 несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.17.5 расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.18. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в помещениях, которые оборудуются системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с номером кабинета, фамилией, именем, отчеством и должностью работников, предоставляющих муниципальную услугу.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

2.19. Показателем качества муниципальной услуги является:

- исполнение обращения в установленные сроки;

- соблюдение порядка выполнения административных процедур.

2.20. Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

2.21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения и регистрации поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается курьером МФЦ в администрацию в порядке, определённом заключенным соглашением. После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

2.22. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 2.

3.2. Прием заявления и документов на получение муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением и документами, указанными в пункте 2.13.1. административного регламента.

3.2.2. Специалист администрации, ответственный за прием и оформление документов:

3.2.2.1. Устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя.

3.2.2.2. Проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество заявителя (ей), адрес регистрации, контактные телефоны, отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов, отсутствие в документах явных повреждений, препятствующих прочтению текста документа. При необходимости документы, должны быть заверены в установленном законом порядке.

3.2.2.3. В момент принятия письменного заявления и документов, регистрирует их в журнале и (или) электронной базе регистрации входящей документации (данные о заявителе), дате поступления заявления и приложенных документах.

3.2.2.4. Специалист по приему документов в течение 2 календарных дней после регистрации в журнале и (или) электронной базе входящих документов заявления и документов, полученных по почте, передает заявление и приложенные к нему документы для исполнения.

3.2.2.5. Суммарная длительность процедуры по приему документов не должна превышать 30 минут.

3.2.2.6. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 календарных дня.

3.2.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация документов заявителя на получение муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления и документов, установление наличия права заявителя на получение муниципальной услуги.

3.3.1. В течение 1 календарного дня с момента поступления заявления и приложенных документов специалист администрации (исполнитель) в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах кадастровый план территории квартала, в котором расположен земельный участок.

3.3.2. В течение 1 календарного дня с момента поступления документов, указанных в пунктах 2.13.1, 3.3.1 административного регламента, исполнитель проверяет заявление и представленные документы.

3.3.2.1. Устанавливает соответствие документов действующему законодательству и административному регламенту.

3.3.2.2. Проверяет сведения о земельном участке на предмет: 

- расположения/прохождения инженерных коммуникаций;

- проверяет соответствие схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на соответствие утвержденным документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, проекту планировки территории, землеустроительной документации, положениям об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными инвестиционными 

- проверяет расположение и размер земельного участка на соответствие требованиям градостроительных, технических регламентов и действующего законодательства.

3.3.2.3. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги не должна превышать 11 календарных дней со дня регистрации заявления.
3.3.3. Результатом административной процедуры является проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству с целью подготовки проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории либо уведомления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.3.3.1. При установлении отсутствия права на получение муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления в течение 10 календарных дней со дня рассмотрения заявления и приложенных к нему документов осуществляет подготовку и подписание уведомления об отказе, в котором указывается причина отказа, и в течение 3 календарных дней со дня подготовки обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя

3.4. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории утверждается постановлением администрации.

3.4.5. В постановлении администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются: 

3.4.5.1.  площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

3.4.5.2. адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3.4.5.3. кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;

3.4.5.4. территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

3.4.5.5 категория земель, к которой относится образуемый земельный участок;

3.4.5.6. право гражданина или юридического лица, обратившихся с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, на обращение без доверенности с заявлением о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации или права муниципальной собственности на образуемый земельный участок.

3.4.6. При соответствии представленных документов и проекта схемы расположения земельного участка требованиям действующего законодательства, специалист готовит проект постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.4.7. Срок подготовки проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории составляет 15 календарных дней.

3.4.8. Проект постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории передается для его подписания Главе Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.

3.4.9. Подписание проекта постановления администрации осуществляется в течение 2 календарных дней со дня его получения.

3.4.10. Подписанное постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в течение 2 календарных дней со дня подписания регистрируется в журнале и (или) электронной базе.

При регистрации постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории присваивается дата и регистрационный номер.

3.4.11. Зарегистрированное постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (с приложением схемы) (надлежащая копия) выдается (направляется) заявителю.

3.4.12. Подписанное и зарегистрированное постановление об утверждении схемы расположения земельного участка (схема), действительно в течение 2 лет

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления решений, осуществляется Главой Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения текущего контроля, в случае выявления нарушений последовательности административных действий, определенных административным регламентом, и принятием в ходе ее предоставления решений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и принятия мер для устранения соответствующих нарушений. 

Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за несоблюдение и неисполнение положений правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной услуги посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения в адрес администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Новосибирской области, положений административного регламента, устанавливающих требования по предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

Письменное обращение, поступившее в адрес администрации рассматривается в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала муниципальных и государственных услуг.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе. 

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личную подпись заявителя и дату.

5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении администрации;

- сведения о режиме работы администрации;

- о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;

- о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который подана жалоба, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе: в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.








ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача  схемы расположения земельного на кадастровом плане территории»

ОБРАЗЕЦ

В администрацию Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области

от _____________________________

(ФИО/наименование юридического лица)

Место нахождение юридического лица:___________________________

ОГРН___________________________, ИНН____________________________

телефон, эл. почта:________________

представитель: _______________________________

 (Ф.И.О.)

адрес: _________________________

телефон: ___________, факс: ______, электронная почта: ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, с местоположением земельного (ых) участка (ов): Новосибирская область, Колывански район, МО _______________________, улица __________________, площадью________.

Прошу уведомить о получении запроса на оказание услуги, о результате оказания муниципальной услуги

 по телефону, 

 сообщением на электронную почту, 

 почтовым отправлением. 

Принятое решение о предоставлении (не предоставлении) муниципальной услуги прошу:

 выдать в органе, оказывающем муниципальную услугу, в течение 30 рабочих дней с момента уведомления о результате оказания муниципальной услуги,

 направить почтовым отправлением. 

Приложения:

 копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей); 

 копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

 схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

«___»______________ 20___ г.        ____________             _____________________  



        (подпись)                 (фамилия, имя, отчество)                                                                                                     









ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного  на кадастровом плане территории»

БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных процедур
при утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории


  



 








   

      

   
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Утверждение  и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»

ОБРАЗЕЦ

Кому _______________________________

 (фамилия, имя, отчество или наименование заявителя)

Куда ____________________________________
         (адрес заявителя согласно заявлению)

Уведомляем Вас в том, что администрацией Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области принято решение об отказе в  предоставлении муниципальной___________________________________________

по следующим основаниям: ______________________________________________________________________

(основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Данное решение может быть обжаловано путем подачи жалобы в порядке, установленном разделом V административного регламента предоставления вышеназванной муниципальной услуги и (или) заявления в федеральный суд общей юрисдикции по месту своего жительства или по месту нахождения ______________________________________________________________________

(наименование органа, оказывающего муниципальную услугу)

___________________
               ________________
_____________________

Наименование должности
          (подпись)

(расшифровка подписи)

АДМИНИСТРАЦИЯ

СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.07.2015                                                                                            №  216

О формировании, ведении и утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области

В соответствии с пунктом 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – Порядок).

2.  Директору Муниципального бюджетного учреждения Объединённый центр культуры молодёжи и спорта "Маяк" Скалинского сельсовета – Т.Я. Фоминой:

2.1. до 1 августа 2015 года разработать ведомственный перечень муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых Муниципальным бюджетным учреждением Объединённый центр культуры молодёжи и спорта "Маяк" Скалинского сельсовета в соответствии с Порядком и представить на утверждение Главе Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области;

2.2. в случае отсутствия до 1 августа 2015 года утвержденных областными органами исполнительной власти соответствующих базовых (отраслевых) перечней государственных услуг и работ ведомственный перечень муниципальных услуг и работ утвердить в течение 30 календарных дней со дня утверждения областными органами исполнительной власти соответствующих базовых (отраслевых) перечней государственных услуг и работ в соответствии с Порядком.

3. Установить, что утвержденный в соответствии с Порядком ведомственный перечень муниципальных услуг, работ применяется при формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг и выполнение работ Муниципальным бюджетным учреждением Объединённый центр культуры молодёжи и спорта "Маяк" Скалинского сельсовета, начиная с муниципального задания на 2016 год и плановый период 2017 и 2018 годов.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста администрации Скалинского сельсовета  Колыванского района Новосибирской области - Т.Н. Макаренко.

Глава Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области
  
   Н.Б. Сурдина

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации Скалинского сельсовета

  Колыванского района Новосибирской области от 22.07.2015 N 216

ПОРЯДОК

формирования, ведения и утверждения ведомственных

перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области
1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, в целях составления муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг и выполнение работ муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – ведомственные перечни муниципальных услуг и работ).

2. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ формируются и ведутся руководителем муниципального учреждения Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями муниципальных услуг и работ, утвержденными органами исполнительной власти Новосибирской области.

3.  Администрация Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области обеспечивает формирование и ведение руководителем муниципального учреждения Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области ведомственных перечней муниципальных услуг и работ.

4. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, утверждаются Администрацией Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.

5. В ведомственные перечни муниципальных услуг и работ включается в отношении каждой муниципальных услуги или работы следующая информация:

1) наименование муниципальных услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальных услуга или работа;

2) наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя;

3) код органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации;

4) наименование муниципального учреждения Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области и его код в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также отдельных юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса;

5) содержание муниципальной услуги или работы;

6) условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы;

7) вид деятельности муниципального учреждения Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области;

8) категории потребителей муниципальной услуги или работы;

9) наименования показателей, характеризующих качество и объем муниципальной услуги (выполняемой работы);

10) указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы;

11) реквизиты нормативных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких нормативных правовых актов.

6. Информация, сформированная по каждой муниципальной услуге и работе в соответствии с подпунктом 5 пункта 5 настоящего Порядка, образует реестровую запись.

Каждой реестровой записи присваивается уникальный номер, структура которого устанавливается Министерством финансов Российской Федерации.

7. Формирование информации и документов для включения в реестровую запись, формирование (изменение) реестровой записи осуществляются в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

8. Реестровые записи подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного в установленном порядке действовать от имени органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

9. Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ формируются и ведутся в информационной системе, доступ к которой осуществляется через единый портал бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ размещаются на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

АДМИНИСТРАЦИЯ 
СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22.07.2015 года                                                                                        №217
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах

В соответствии со статьями 39.3-39.4, 39.12  Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным закон от 23 июня 2014 г. № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах, согласно  приложения.

2. Настоящее постановление опубликовать в газете  «Скалинский вестник», и разместить  на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.

3. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области – О.В. Сергееву.


Глава Скалинского сельсовета Колыванского района  Новосибирской области                                   Н.Б. Сурдина

Исп. Т.Н. Макаренко Тел.25-236

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Скалинского сельсовета

Колыванского района Новосибирской области от 22.07.2015 № 217
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах 

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в собственность на торгах» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах, создания комфортных условий для участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению данной муниципальной услуги.

1.3. Муниципальную услугу осуществляет администрация Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – администрация или администрация Скалинского сельсовета). Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

· физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители;

· Иностранные граждане и лица без гражданства, иностранные юридические лица (в случае предоставления земельного участка в собственность исключительно за плату).
1.5. Сведения, регулирующие деятельность многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) действительны при наличии МФЦ на территории Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – Скалинского сельсовета).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

2.1.1. Местонахождение администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области: 

633180, Новосибирская область, Колыванский район, c. Скала, ул. Чехова, д. 47.

2.1.2. Часы приёма заявителей:

· понедельник, пятница: 8.30 – 16.42 часов;

· перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;

· выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.3. Информация о справочных телефонах:

1) Уполномоченный специалист администрации - 8(383) 52-25-236;
Часы консультирования по процедуре предоставления муниципальной услуги:

· понедельник, пятница: 8.30 – 16.42 часов;

2) Приемная администрации - 8(383) 52-25-266.

2.1.4. Адрес официального интернет-сайта администрации: http:// skalinskiy.ru. 

Адрес электронной почты администрации: mo.skala@ya.ru.

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

2.1.5. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться в администрацию:

· лично в часы приема администрации;

· по телефону в соответствии с режимом работы администрации;

· в письменном виде почтой;

· на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

· с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее - Глава Скалинского сельсовета) и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

2.1.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, находящихся в помещениях администрации.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на интернет-сайте администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же через систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и обновляется по мере ее изменения.

2.2. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

     - заключение договора купли - продажи  земельного участка;

          -  решение об отказе в проведении торгов;

     - признание торгов несостоявшимися.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. 1) Возврат принятого пакета документов осуществляется в течение 14 дней со дня регистрации заявления с указанием причин (при наличии установленных оснований для возврата принятого пакета документов). После устранения причин возврата документов заявитель вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением.

2) В месячный срок со дня поступления заявления администрация принимает решение о проведении торгов, либо решение об отказе в проведении торгов и в течение 7 дней со дня принятия данного решения направляет его копию заявителю.

3) В случае если испрашиваемый земельный участок не прошел государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка, после утверждения схемы расположения земельного участка соответствующей территории, администрация принимает решение о предоставлении такого земельного участка и уведомляет заявителя о своем решении.

4) В месячный срок с даты принятия указанного решения администрация осуществляет подготовку договора купли-продажи земельного участка и уведомляет заявителя о готовности договора купли-продажи.

2.4.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.4.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 дней со дня их подготовки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

· Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года              № 136-ФЗ; 

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

· Федеральным законом  от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

· Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ»;

· Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

· Законом Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

· Законом Новосибирской области от 30.12.2003 № 162-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения ни территории Новосибирской области»;

2.6. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· заявление по форме о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3);

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах физического лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

· кадастровый паспорт на приобретаемый земельный участок; либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение (в случае если на приобретаемом земельном участке расположены здания, строения, сооружения, принадлежащие заявителю);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

· сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

· копии документов, подтверждающих оплату арендных платежей (если ранее заключался договор аренды на земельный участок).

         2.6.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет самостоятельно в обязательном порядке:

· заявление по форме о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3);

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

· копии документов, подтверждающих оплату арендных платежей (если ранее заключался договор аренды на земельный участок).

2.6.2. Документы и информация, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, но которые могут быть самостоятельно истребованы специалистами администрации, в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах физического лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

· кадастровый паспорт на приобретаемый земельный участок; либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение (в случае если на приобретаемом земельном участке расположены здания, строения, сооружения, принадлежащие заявителю);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

Для участия в торгах  (аукционе, конкурсе) заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

   - заявка на участие в торгах (аукционе, конкурсе) по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка  (Приложение 2);

   -  копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

   -  надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

  -  документы, подтверждающие внесение задатка.

           2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.9.  Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.13.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.13.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

· Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.13.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебном кабинете, который оборудуется вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.14.  Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации при предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, получивших земельные участки в собственность бесплатно по отношению к общему количеству граждан из категорий, упомянутых в пункте 1.4 настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги на получение муниципальной услуги;

· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации, предоставляющей муниципальную услугу;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг. Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан - копии), могут быть направлены в администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале. 

· возможность и доступность получения услуги с использованием универсальной карты.  Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме  

3.1. Процесс предоставления муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

· прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· проверка сведений, представленных заявителем;

· принятие решения о проведении торгов и проведение торгов;

· выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к административному регламенту.

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. С 01.07.2012 подача заявления и документов может быть осуществлена через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

Специалистом администрации устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые возможно устранить на месте, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

3.3. Регистрация заявления

Специалист администрации осуществляет регистрацию заявления в соответствующем журнале, ставит отметку в заявлении о его принятии и направляет зарегистрированное заявление установленным порядком, на визирование Главе Скалинского сельсовета.

Срок совершения действия составляет 3 дня с момента представления заявителем документов.

3.4. Проверка сведений, представленных заявителем

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

3.5. Принятие решения о проведении торгов и проведение торгов

3.5.1. Основанием для проведения торгов является заявка, предоставленная организатору торгов  по предложенной форме, прилагаемой к извещению о проведении торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов, в срок, указанный в извещении. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у заявителя. Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах. Организатором торгов по продаже гражданам и юридическим лицам земельных участков является администрация Скалинского сельсовета, которая также действует в качестве продавца земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка при заключении соответствующего договора на основании результатов проведенных торгов.
 Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.
 Заявитель имеет право отозвать принятую заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов.
Для участия в торгах заявитель вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счет.
В день рассмотрения заявок заявителей, установленный в извещении о проведении торгов, Конкурсная комиссия приступает к рассмотрению заявок заявителей, а организатор торгов подтверждает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов Конкурсная комиссия принимает решение о признании заявителей участниками торгов или об отказе в допуске заявителей к участию в торгах, которое оформляется протоколом (Приложение 4). В протоколе приводятся перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа. Протокол подписывается присутствующими при рассмотрении заявок членами Конкурсной комиссии, а также организатором торгов в день составления протокола.
 Заявители, признанные участниками торгов, и заявители, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом по адресу, указанному в заявке заявителя.
 Заявитель приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.
 3.5.2. Аукцион может быть открытым и закрытым по форме подачи предложений о цене земельного участка. При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка, предложение представляется:

а) заявителем в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и часы, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

б) заявителем непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

В случае если:

а)
заявитель при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, организатором торгов делается отметка в журнале приема заявок и выдается заявителю соответствующая выписка;

б)
заявитель отзовет принятую Конкурсной комиссией заявку, предложение считается не поданным.

Отказ заявителю в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение.

3.5.3. Проведение торгов осуществляется Конкурсной комиссией, которая:

а)
организует подготовку и публикацию извещения о проведении торгов (или об отказе в их проведении), а также информации о результатах торгов;

б)
выдает необходимые материалы и соответствующие документы юридическим и физическим лицам, намеревающимся принять участие в торгах (далее - заявители);

в)
принимает заявки и документы от заявителей, а также предложения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка, организует регистрацию заявок в журнале приема заявок, обеспечивает сохранность представленных заявок, документов и предложений, а также конфиденциальность сведений о лицах, подавших заявки и предложения, и содержания представленных ими документов до момента их оглашения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка;

г)
организует осмотр земельных участков на местности;

д)
проверяет правильность оформления документов, представленных заявителями;

е)
готовит проекты договоров о задатке, купли-продажи земельных участков.

3.5.4. Извещение о проведении торгов публикуется  в газете  «Скалинский Вестник», и размещается на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета в сети «Интернет», не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов и содержит следующие сведения:

а)
форма торгов и подачи предложений о цене земельного участка;

б)
срок принятия решения об отказе в проведении торгов;

в) предмет торгов, включая сведения о местоположении (адрес), площади, границах, обременении, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;

г)
реквизиты решения уполномоченного органа о проведении торгов;

д)
начальная цена предмета торгов, «шаг аукциона», при этом «шаг аукциона» устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка и не изменяется в течение всего аукциона;

е)
порядок приема заявок на участие, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых заявителями для участия в торгах, в том числе форма заявки на участие в торгах;

ж)
условия конкурса и порядок оценки заявок заявителей;

з)
место, дата, время и порядок рассмотрения заявок заявителей;

и) место, дата, время проведения аукциона либо место, дата, время подведения итогов конкурса;

к) срок заключения договора купли-продажи земельного участка;

л) дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;

м) размер задатка, порядок его внесения заявителями и его возврата им, реквизиты счета для перечисления задатка.

3.5.4. Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.
         3.5.4.1. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене земельного участка, цене права аренды земельного участка или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:
а)
аукцион ведет представитель Конкурсной комиссии (далее - аукционист);

б)
участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка, в случае, если готовы купить земельный участок;

в)
аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона;

г)
каждую последующую цену земельного участка, аукционист назначает путем увеличения текущей цены земельного участка, на «шаг аукциона». После объявления очередной цены земельного участка, аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену земельного участка, в соответствии с «шагом аукциона»;

д)
при отсутствии участников аукциона, готовых купить земельный участок, аукционист повторяет эту цену или размер арендной платы 3 раза.

3.5.4.2. Если после троекратного объявления очередной цены земельного участка ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е)
по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже земельного участка называет цену проданного земельного участка и номер билета победителя аукциона.

3.
Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене земельного участка проводится в следующем порядке:

a) Конкурсная комиссия принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

3.5.4.3. Конкурсная комиссия разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б)
перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении с проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Цена земельного участка указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные цены организатор торгов принимает во внимание цену или размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие цену земельного участка ниже начальных, не рассматриваются;

в)
победителем торгов признается участник торгов, предложивший наибольшую цену земельного участка при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене земельного участка - участник торгов, предложивший наибольшую цену.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г)
Конкурсная комиссия объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов.

3.5.5.
Результаты торгов оформляются протоколом (Приложение 5), который подписывается присутствующими членами Конкурсной комиссии, организатором торгов и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у Конкурсной комиссии. В протоколе указываются:

а)
местоположение (адрес или адресные ориентиры), кадастровый номер земельного участка;

б)
предложения участников торгов;

в)
имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

г)
цена приобретаемого в собственность земельного участка;

д)
порядок, сроки и размеры платежей, если земельный участок продается в рассрочку.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи земельного участка.

Договор подлежит заключению в срок не позднее 15 дней со дня подписания протокола.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка.

Информация о результатах торгов публикуется  в газете «Скалинский вестник» и размещается на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета в сети «Интернет». Данная информация должна содержать:

а)
реквизиты решения о проведении торгов,

б)
имя (наименование) победителя торгов;

в)
местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

Торги признаются несостоявшимся в случае, если:

 - в торгах участвовали менее двух участников;
 - после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.
         В случае, если аукцион признан несостоявшимся, по причине участия в торгах менее 2-х участников, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор купли-продажи выставленного на аукцион земельного участка, а администрация Скалинского сельсовета обязана заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.
Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор купли-продажи с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка договора купли-продажи земельного участка, либо принятие решения об отказе в предоставлении услуги в случае отсутствия основания для предоставления земельного участка либо невозможности предоставить данный земельный участок в собственность. 

В первом случае заявитель извещается о готовности договора купли-продажи земельного участка специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги. Договор купли-продажи в течение 3 дней со дня его подготовки должен быть передан заявителю, если, в соответствии со сроком подготовки документов, заявитель лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для предоставления земельного участка заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному в заявлении, а также невозможности предоставить указанный земельный участок в собственность, направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Скалинского сельсовета.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы Скалинского сельсовета.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Скалинского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Жалоба подается в администрацию Скалинского сельсовета в письменной форме, в том числе при личном приеме, или в электронном виде.

5.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Скалинского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется специалистом администрации, ответственным за прием граждан.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.6. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействия) администрации Скалинского сельсовета, предоставляющей муниципальные  услуги, должностного лица, муниципальных служащих администрации, предоставляющих муниципальные услуги подается Главе Скалинского сельсовета.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной  услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ администрации, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Скалинского сельсовета, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа администрации Скалинского сельсовета, предоставляющей муниципальные услуги, ее  должностного лица  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Скалинского сельсовета принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы администрация Скалинского сельсовета принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется мотивированный ответ не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Скалинского сельсовета.

5.12. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах

	
	Организатору аукциона:

	ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

	по продаже
	в собственность / права заключения договора аренды
	

	
	(ненужное зачеркнуть)
	

	земельного участка

	Заявитель
	

	
	(Ф.И.О. гражданина или полное наименование юридического лица)

	

	(адрес / место нахождения, телефон/факс)

	

	(для гражданина данные паспорт серия и номер, кем, где, когда выдан.

	Для юр. лица или индивидуального предпринимателя - номер и дата регистрации в Едином государственном реестре)

	Прошу включить в состав претендентов для участия в открытом аукционе по продаже

	в собственность/права заключения договора аренды
	земельного участка,

	(ненужное зачеркнуть)
	

	расположенного по адресу
	

	(указывается местонахождение земельного участка, его площадь, его адрес, номер кадастрового учета)

	

	Необходимый задаток в сумме
	

	
	(указать цифрами и прописью сумму внесенного задатка)

	
	внесен.

	Реквизиты банковского счета для возврата задатка
	

	Приложение:
	листов

	1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
	

	2. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	

	3. Копия документа, удостоверяющих личность (для физических лиц, в т.ч. индивидуальных предпринимателей)
	

	4. Платежное поручение с отметкой банка о его приеме к исполнению (о внесении задатка)
	

	5. Выписки по банковскому счету, подтверждающей списание средств по поручению клиента со счета (о внесении задатка)
	

	6. Квитанции с отметкой учреждения банка о приеме средств (о внесении задатка)
	

	Дополнительно:
	

	Доверенность представителя № ___________________от__________________
	

	
	
	
	
	

	Подпись заявителя
	
	
	

	
	
	
	(Фамилия, имя, отчество заявителя / представителя)

	М.П.
	
	
	


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставление в собственность земельного участка на торгах

Примерная форма




Главе Скалинского сельсовета

________________________________________

от <*> __________________________________

_______________________________________

контактный телефон_____________________

<*> Сведения о заявителе (заявителях) (полное  наименование  в соответствии с учредительными документами, юридический  и  почтовый  адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя,  ИНН,  сведения  о  государственной регистрации)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в собственность земельный участок, расположенный по адресу: Новосибирская область, Колыванский район, ___________________________________________________________________________,

техническая характеристика ________________________________________________________________
общая   площадь_____________________ кв. м.

Цель использования испрашиваемого земельного участка: ______________________________________

Наименование   и   реквизиты   правоустанавливающих   и правоподтверждающих документов (в случае расположения на земельном участке зданий, сооружений):________________________________________________

Заявитель (заявители): _____________________________________________                _________________

(Ф.И.О., должность представителя юридического лица)                             (подпись)

М.П.                                                                                               «____»_____________ 20___ г

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах 

ПРОТОКОЛ ПРИЕМА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
по продаже земельного участка /по продаже права заключения договора аренды земельного участка (ненужное зачеркнуть)

	Предмет аукциона:
	

	Организатор аукциона:
	

	№ п/п
	Заполняется липом, ответственным за прием заявок
	Заполняется при рассмотрении организатором аукциона поданных и не отозванных заявок и приложенных к ним документов

	
	при подаче заявки заявителем
	при поступлении заявления об отзыве заявки
	

	
	Дата подачи (поступления) заявки
	Сведения о заявителе
	Сумма внесенного задатка
	ФИО и подпись лица, ответственного за прием заявок
	Дача поступления заявления об отзыве заявки
	ФИО и подпись лица, ответственного за прием заявок
	Результат рассмотрения заявки и приложенных к ней документов (допущен / не допущен) к участию в аукционе
	Причины отказав допуске претендента к участию в аукционе

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего поступило заявок:
	
	

	из них отозвано:
	
	

	

	Рассмотрено не отозванных заявок организатором аукциона:
	

	из них

	допущено претендентов к участию в аукционе:
	

	отказано в допуске к участию в аукционе:
	

	

	Организатор аукциона:
	
	
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	
	подпись
	М.П.
	дата подписания протокола

	ФИО, должность, основание полномочий


Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах 

ПРОТОКОЛ О РЕЗУЛЬТАТАХ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ
	

	указать: земельного участка в собственность/ права на заключение договора аренды земельного участка

	

	
	
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	наименование поселения
	
	дата проведения аукциона

	

	1. Предмет аукциона - земельный участок со следующими характеристиками

	1.1. местоположение земельного участка
	

	1.2. площадь земельного участка
	

	1.3. границы земельного участка
	

	1.4. обременения земельного участка
	

	1.5. ограничения использования земельного участка
	

	1.6. кадастровый номер земельного участка
	

	1.7. разрешенное использование земельного участка
	

	1.8. параметры разрешенного использования объекта капитального строительства, основанные на

	результатах инженерных изысканий
	

	1.9. технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-

	технического обеспечения
	

	1.10. размер платы за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения

	

	2. Победителем аукциона признан:

	для юр. лица: полное официальное наименования, место нахождения, сведения о государственной регистрации, ОГРН, ИНН

	для инд. предпринимателя: ФИО, место жительства, паспортные данные, сведения о государственной регистрации, ОГРН, ИНН;

	для физ. лица: ФИО, место жительства, паспортные данные

	

	
	Указать  «Последняя названная цена  земельного участка» или «Размер арендной платы»

	
	Указать «Цена приобретаемого в собственность земельного участка» или «Размер арендной платы»

	(размер цены / арендной платы с указанием периода - цифрами и прописью)

	Порядок оплаты стоимости (внесение арендной платы) устанавливается договором купли-продажи (аренды) земельного участка.

Протокол составлен в _ (__) экземплярах:_________________________________ _____________________________________________________________________

Настоящий протокол служит основанием для заключения договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

	От Организатора аукциона
	
	
	

	
	подпись
	М.П.
	ФИО, должность, основание полномочий

	

	От Победителя аукциона
	
	
	

	
	подпись
	М.П.
	ФИО, должность, основание полномочий


                      АДМИНИСТРАЦИЯ

СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.07.2015 г.                                                                                                   № 226

О подготовке проекта межевания территории в с.Скала 

Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области площадью 15 га.

В целях подготовки документации по планировке территории Скалинского сельсовета, в соответствии  с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области,  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Принять решение о подготовке проекта межевания территории в с. Скала Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области площадью 15 га  (земельный участок с кадастровым номером 54:10:028205:970).

2. Определить содержание документации по проекту межевания территории в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

3. Настоящее Постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль за выполнением Постановления поручить специалисту администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области – Сергеевой О.В.


Глава Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области                                Н.Б. Сурдина 

АДМИНИСТРАЦИЯ

СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23 .07. 2015 г.                                                                                           № 227

О подготовке проекта планировки территории в с.Скала 

Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области площадью 15 га.

В целях подготовки документации по планировке территории Скалинского сельсовета, в соответствии  с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Принять решение о подготовке документации по планировке территории в с. Скала Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области площадью 15 га  (земельный участок с кадастровым номером 54:10:028205:970).

2. Определить содержание документации по проекту планировки территории в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

3. Настоящее Постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации и вступает в силу с момента официального опубликования.

4. Контроль за выполнением Постановления поручить специалисту администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области – Сергеевой О.В.

.Глава Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области                                Н.Б. Сурдина 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.07.2015                                                                                                  № 228
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков в аренду на торгах

В соответствии со статьями  39.6-39.8, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным закон от 23 июня 2014 г. № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

4. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность на торгах, согласно приложения. 
5. Настоящее постановление опубликовать в газете « Скалинский вестник» и  разместить на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.

6. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на специалиста администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области – О.В. Сергееву.

Глава Скалинского сельсовета Колыванского района  Новосибирской области                                                                 Н.Б. Сурдина

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Скалинского сельсовета

Колыванского района Новосибирской области от 24.07.2015 № 228
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду на торгах 

1. Общие положения
5.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в аренду на торгах» (далее – муниципальная услуга).

5.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду на торгах (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду на торгах, создания комфортных условий для участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению данной муниципальной услуги.

5.3. Муниципальную услугу осуществляет администрация Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – администрация или администрация Скалинского сельсовета). Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

5.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают:

· физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители;

· Иностранные граждане и лица без гражданства, иностранные юридические лица.
1.5. Сведения, регулирующие деятельность многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) действительны при наличии МФЦ на территории Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – Скалинского сельсовета). 
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги
5.5. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

5.5.1. Местонахождение администрации Скалинского сельсовета: 

633180, Новосибирская область, Колыванский район, c. Скала, ул. Чехова, д. 47.

5.5.2. Часы приёма заявителей:

· понедельник,  пятница: 8.30 – 16.42 часов;

· перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;

· выходные дни: суббота, воскресенье.

5.5.3. Информация о справочных телефонах:

2) Уполномоченный специалист администрации - 8(383) 52-25-236;
Часы консультирования по процедуре предоставления муниципальной услуги:

· понедельник, пятница: 8.30 – 16.42 часов;

2) Приемная администрации - 8(383) 52-25-266.

5.5.4. Адрес официального интернет-сайта администрации: http:// skalinskiy.ru.

Адрес электронной почты администрации: mo.skala@ya.ru.

Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru.

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения. 

5.5.5. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обратиться в администрацию:

· лично в часы приема администрации;

· по телефону в соответствии с режимом работы администрации;

· в письменном виде почтой;

· на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

· с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – Глава Скалинского сельсовета) и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

5.5.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, находящихся в помещениях администрации.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на интернет-сайте администрации, интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же через систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг» и обновляется по мере ее изменения.

5.6. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

5.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

     - заключение договора  аренды земельного участка;

          -  решение об отказе в проведении торгов;

     - признание торгов несостоявшимися.

5.8. Срок предоставления муниципальной услуги:

5.8.1. 1) Возврат принятого пакета документов осуществляется в течение 14 дней со дня регистрации заявления с указанием причин (при наличии установленных оснований для возврата принятого пакета документов). После устранения причин возврата документов заявитель вправе повторно обратиться в администрацию с заявлением.

2) В месячный срок со дня поступления заявления администрация принимает решение о проведении торгов, либо решение об отказе в проведении торгов и в течение 7 дней со дня принятия данного решения направляет его копию заявителю.

3) В случае если испрашиваемый земельный участок не прошел государственный кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка, после утверждения схемы расположения земельного участка соответствующей территории, администрация принимает решение о предоставлении такого земельного участка и уведомляет заявителя о своем решении.

4) В месячный срок с даты принятия указанного решения администрация осуществляет подготовку акта приёма-передачи земельного участка и уведомляет заявителя о готовности акта приема-передачи.

5.8.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

5.8.3. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 дней со дня их подготовки.

5.9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

· Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года              № 136-ФЗ; 

· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

· Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;

· Федеральным законом  от 23.06.2014 №171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

· Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрений обращений граждан РФ»;

· Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

· Законом Новосибирской области от 14.04.2003 № 108-ОЗ «Об использовании земель на территории Новосибирской области»;

· Законом Новосибирской области от 30.12.2003 № 162-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения ни территории Новосибирской области»;

5.10. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· заявление по форме о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3);

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах физического лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

· кадастровый паспорт на приобретаемый земельный участок; либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение (в случае если на приобретаемом земельном участке расположены здания, строения, сооружения, принадлежащие заявителю);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке; 

· сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

· копии документов, подтверждающих оплату арендных платежей (если ранее заключался договор аренды на земельный участок).

         2.6.1.  Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет самостоятельно в обязательном порядке:

· заявление по форме о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3);

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение (в случае если на приобретаемом земельном участке расположены здания, строения, сооружения, принадлежащие заявителю);
· сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

· копии документов, подтверждающих оплату арендных платежей (если ранее заключался договор аренды на земельный участок).
Для участия в торгах  (аукционе, конкурсе) заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы:

   - заявка на участие в торгах (аукционе, конкурсе) по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка  (Приложение 2);

   -  копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

   -  надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

  -  документы, подтверждающие внесение задатка.

 2.6.2. Документы и информация, которые Заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, но которые могут быть самостоятельно истребованы специалистами администрации, в том числе в электронной форме по каналам межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах физического лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;

· кадастровый паспорт на приобретаемый земельный участок; либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.

 2.6.3.Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· с 01.07.2012 предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

· документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

· невозможность установления содержания представленных документов;

· представленные документы исполнены карандашом.

5.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

· письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

5.13.  Для предоставления настоящей услуги не требуется получение дополнительных муниципальных либо государственных услуг.
5.14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

5.15. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

5.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой).

5.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

5.17.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

· соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

· оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

5.17.2. Требования к местам для ожидания:

· места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

· места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

· в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

5.17.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

· информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

· информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

· Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

5.17.4. Требования к местам приема заявителей:

· Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебном кабинете, который оборудуется вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

· Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

· Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

· В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

· Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

5.18.  Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

5.18.1. Показатели качества муниципальной услуги:

· выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации при предоставлении муниципальной услуги.

5.18.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

· доля заявителей, получивших земельные участки в собственность бесплатно по отношению к общему количеству граждан из категорий, упомянутых в пункте 1.4 настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги на получение муниципальной услуги;

· полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг;

· пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации, предоставляющей муниципальную услугу;

· количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

· возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

· возможность и доступность получения услуги в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг. Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан - копии), могут быть направлены в администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале. 

· возможность и доступность получения услуги с использованием универсальной карты.  Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.
6. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  административных процедур в электронной форме  
6.1. Процесс предоставления муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

· прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· проверка сведений, представленных заявителем;

· принятие решения о проведении торгов и проведение торгов;

· выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к административному регламенту.

6.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. С 01.07.2012 подача заявления и документов может быть осуществлена через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом администрации, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

Специалистом администрации устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, которые возможно устранить на месте, специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

6.3. Регистрация заявления

Специалист администрации осуществляет регистрацию заявления в соответствующем журнале, ставит отметку в заявлении о его принятии и направляет зарегистрированное заявление установленным порядком, на визирование Главе Скалинского сельсовета.

Срок совершения действия составляет 3 дня с момента представления заявителем документов.

6.4. Проверка сведений, представленных заявителем

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

3.5. Принятие решения о проведении торгов и проведение торгов

3.5.1. Основанием для проведения торгов является заявка, предоставленная организатору торгов  по предложенной форме, прилагаемой к извещению о проведении торгов, платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении и иные документы в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов, в срок, указанный в извещении. Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается у организатора торгов, другой - у заявителя. Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах. Организатором торгов по аренде гражданам и юридическим лицам земельных участков является администрация Скалинского сельсовета, которая также действует в качестве арендодателя права на заключение договора аренды земельного участка при заключении соответствующего договора на основании результатов проведенных торгов.
 Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием причины отказа, возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.
            Заявитель имеет право отозвать принятую заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов.
Для участия в торгах заявитель вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счет.
В день рассмотрения заявок заявителей, установленный в извещении о проведении торгов, Конкурсная комиссия приступает к рассмотрению заявок заявителей, а организатор торгов подтверждает факт поступления от заявителей задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета (счетов). По результатам рассмотрения документов Конкурсная комиссия принимает решение о признании заявителей участниками торгов или об отказе в допуске заявителей к участию в торгах, которое оформляется протоколом (Приложение 4). В протоколе приводятся перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей, перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) заявителей, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа. Протокол подписывается присутствующими при рассмотрении заявок членами Конкурсной комиссии, а также организатором торгов в день составления протокола.
 Заявители, признанные участниками торгов, и заявители, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом по адресу, указанному в заявке заявителя.
 Заявитель приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.
 3.5.2.
Аукцион может быть открытым и закрытым по форме подачи предложений о цене земельного участка. При проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы, предложение представляется:

а) заявителем в день подачи заявки или в любой день до дня окончания срока приема заявок в месте и часы, установленные в извещении о проведении торгов для подачи заявок;

б) заявителем непосредственно в день проведения торгов, но до начала рассмотрения предложений.

В случае если:

а)
заявитель при подаче заявки заявит о своем намерении подать предложение в любой день до дня окончания срока приема заявок или непосредственно перед началом проведения торгов, организатором торгов делается отметка в журнале приема заявок и выдается заявителю соответствующая выписка;

б)
заявитель отзовет принятую Конкурсной комиссией заявку, предложение считается не поданным.

Отказ заявителю в приеме заявки на участие в торгах лишает его права представить предложение.

3.5.3. 
Проведение торгов осуществляется Конкурсной комиссией, которая:

а)
организует подготовку и публикацию извещения о проведении торгов (или об отказе в их проведении), а также информации о результатах торгов;

б)
выдает необходимые материалы и соответствующие документы юридическим и физическим лицам, намеревающимся принять участие в торгах (далее - заявители);

в)
принимает заявки и документы от заявителей, а также предложения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы, организует регистрацию заявок в журнале приема заявок, обеспечивает сохранность представленных заявок, документов и предложений, а также конфиденциальность сведений о лицах, подавших заявки и предложения, и содержания представленных ими документов до момента их оглашения при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы;

г)
организует осмотр земельных участков на местности;

д)
проверяет правильность оформления документов, представленных заявителями;

е)
готовит проекты договоров о задатке,  аренды земельных участков.

3.5.4. Извещение о проведении торгов публикуется  в газете «Скалинский вестник», и размещается на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета в сети «Интернет», не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов и содержит следующие сведения:

а)
форма торгов и подачи предложений о размере арендной платы;

б)
срок принятия решения об отказе в проведении торгов;

в) предмет торгов, включая сведения о местоположении (адрес), площади, границах, обременении, кадастровом номере, целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;

г)
реквизиты решения уполномоченного органа о проведении торгов;

д)
начальная цена предмета торгов, «шаг аукциона», при этом «шаг аукциона» устанавливается в размере от 1 до 5 процентов начальной цены земельного участка и не изменяется в течение всего аукциона;

е)
порядок приема заявок на участие, адрес места приема, даты и время начала и окончания приема заявок и прилагаемых к ним документов, предложений, а также перечень документов, представляемых заявителями для участия в торгах, в том числе форма заявки на участие в торгах;

ж)
условия конкурса и порядок оценки заявок заявителей;

з)
место, дата, время и порядок рассмотрения заявок заявителей;

и) место, дата, время проведения аукциона либо место, дата, время подведения итогов конкурса;

к) срок заключения договора аренды земельного участка;

л) дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности;

м) размер задатка, порядок его внесения заявителями и его возврата им, реквизиты счета для перечисления задатка.

3.5.4. Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.
         3.5.4.1. Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене права аренды земельного участка или размере арендной платы, проводится в следующем порядке:
а)
аукцион ведет представитель Конкурсной комиссии (далее - аукционист);

б)
участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены земельного участка, в случае, если готовы принять в аренду земельный участок;

в)
аукцион начинается с оглашения аукционистом наименования, основных характеристик и начальной цены земельного участка, «шага аукциона» и порядка проведения аукциона;

г)
каждую последующую цену земельного участка, аукционист назначает путем увеличения текущей цены земельного участка, на «шаг аукциона». После объявления очередной цены земельного участка, аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену земельного участка, в соответствии с «шагом аукциона»;

д)
при отсутствии участников аукциона, готовых принять в аренду земельный участок, аукционист повторяет этот размер арендной платы 3 раза.

3.5.4.2. Если после троекратного объявления очередной цены размера арендной платы земельного участка ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним;

е)
по завершении аукциона аукционист объявляет о передаче в аренду  земельного участка называет размер арендной платы земельного участка и номер билета победителя аукциона.

3.
Конкурс или аукцион, закрытый по форме подачи предложений о размере аренды земельного участка проводится в следующем порядке:

a) Конкурсная комиссия принимает предложения от участников торгов, которые пожелали представить их непосредственно перед началом проведения торгов.

3.5.4.3. Конкурсная комиссия разъясняет участникам торгов их право на представление других предложений непосредственно до начала проведения торгов. На торгах рассматривается предложение, которое участник торгов подал последним;

б)
перед вскрытием запечатанных конвертов с предложениями в установленные в извещении с проведении торгов день и час организатор торгов проверяет их целость, что фиксируется в протоколе о результатах торгов.

При вскрытии конвертов и оглашении предложений помимо участника торгов, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники торгов или их представители, имеющие доверенность, а также с разрешения организатора торгов представители средств массовой информации.

Предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов (его представителем). Размер аренды  земельного участка указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные суммы организатор торгов принимает во внимание размер арендной платы, указанные прописью. Предложения, содержащие размера арендной платы ниже начальных, не рассматриваются;

в)
победителем торгов признается участник торгов, предложивший наибольшую сумму арендной платы при условии выполнения таким победителем условий конкурса, а победителем аукциона, закрытого по форме подачи предложений о размере арендной платы земельного участка - участник торгов, предложивший наибольшую цену.

При равенстве предложений победителем признается тот участник торгов, чья заявка была подана раньше;

г)
Конкурсная комиссия объявляет о принятом решении в месте и в день проведения торгов.

3.5.5.
Результаты торгов оформляются протоколом (Приложение 5), который подписывается присутствующими членами Конкурсной комиссии, организатором торгов и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в 2 экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается у Конкурсной комиссии. В протоколе указываются:

а)
местоположение (адрес или адресные ориентиры), кадастровый номер земельного участка;

б)
предложения участников торгов;

в)
имя (наименование) победителя (реквизиты юридического лица или паспортные данные гражданина);

г)
размер арендной платы  земельного участка;

д)
порядок, сроки и размеры платежей.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора аренды земельного участка.

Договор подлежит заключению в срок не позднее 15 дней со дня подписания протокола.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в аренду земельного участка.

Информация о результатах торгов публикуется  в газете "Скалинский вестник" и размещается на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета в сети «Интернет». Данная информация должна содержать:

а)
реквизиты решения о проведении торгов,

б)
имя (наименование) победителя торгов;

в)
местоположение (адрес), площадь, границы, кадастровый номер земельного участка.

Торги признаются несостоявшимся в случае, если:

            - в торгах участвовали менее двух участников;
            - после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.
         В случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине, по причине участия в торгах менее 2-х участников, единственный участник аукциона не позднее чем через десять дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а администрация Прокудского сельсовета обязана заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.
Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор аренды с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.
6.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка договора  аренды  земельного участка, либо принятие решения об отказе в предоставлении услуги в случае отсутствия основания для предоставления земельного участка либо невозможности предоставить данный земельный участок в аренду. 

В первом случае заявитель извещается о готовности договора аренды земельного участка специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги. Договор аренды в течение 3 дней со дня его подготовки должен быть передан заявителю, если, в соответствии со сроком подготовки документов, заявитель лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для предоставления земельного участка заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному в заявлении, а также невозможности предоставить указанный земельный участок в аренду, направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

7. Порядок и формы контроля за исполнением регламента
7.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава Скалинского сельсовета.

7.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы Скалинского сельсовета.

7.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу Скалинского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

7.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц
5.1. Жалоба подается в администрацию Скалинского сельсовета в письменной форме, в том числе при личном приеме, или в электронном виде.

5.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Скалинского сельсовета, предоставляющей муниципальную услугу, ее должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется специалистом администрации, ответственным за прием граждан.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).

5.6. Жалоба заявителя на решения и действия (бездействия) администрации Скалинского сельсовета, предоставляющей муниципальные  услуги, должностного лица, муниципальных служащих администрации, предоставляющих муниципальные услуги подается Главе Скалинского сельсовета.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.7. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной  услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

ж) отказ администрации, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию Скалинского сельсовета, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа администрации Скалинского сельсовета, предоставляющей муниципальные услуги, ее  должностного лица  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Скалинского сельсовета принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. 

При удовлетворении жалобы администрация Скалинского сельсовета принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется мотивированный ответ не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Скалинского сельсовета.

5.12. Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
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	Организатору аукциона:

	ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

	по продаже
	в собственность / права заключения договора аренды
	

	
	(ненужное зачеркнуть)
	

	земельного участка

	Заявитель
	

	
	(Ф.И.О. гражданина или полное наименование юридического лица)

	

	(адрес / место нахождения, телефон/факс)

	

	(для гражданина данные паспорт серия и номер, кем, где, когда выдан.

	Для юр. лица или индивидуального предпринимателя - номер и дата регистрации в Едином государственном реестре)

	Прошу включить в состав претендентов для участия в открытом аукционе по продаже

	в собственность/права заключения договора аренды
	земельного участка,

	(ненужное зачеркнуть)
	

	расположенного по адресу
	

	(указывается местонахождение земельного участка, его площадь, его адрес, номер кадастрового учета)

	

	Необходимый задаток в сумме
	

	
	(указать цифрами и прописью сумму внесенного задатка)

	
	внесен.

	Реквизиты банковского счета для возврата задатка
	

	Приложение:
	листов

	1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)
	

	2. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	

	3. Копия документа, удостоверяющих личность (для физических лиц, в т.ч. индивидуальных предпринимателей)
	

	4. Платежное поручение с отметкой банка о его приеме к исполнению (о внесении задатка)
	

	5. Выписки по банковскому счету, подтверждающей списание средств по поручению клиента со счета (о внесении задатка)
	

	6. Квитанции с отметкой учреждения банка о приеме средств (о внесении задатка)
	

	Дополнительно:
	

	Доверенность представителя № ___________________от__________________
	

	
	
	
	
	

	Подпись заявителя
	
	
	

	
	
	
	(Фамилия, имя, отчество заявителя / представителя)

	М.П.
	
	
	


                             Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду на торгах 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставление в аренду земельного участка на торгах

Примерная форма

Главе Скалинского сельсовета ________________________________________

от <*>  _______________________________________________________________________
контактный телефон_____________________________________________________________

<*> Сведения о заявителе (заявителях) (полное  наименование  в соответствии с учредительными документами, юридический  и  почтовый  адреса, телефон, фамилия, имя, отчество руководителя,  ИНН,  сведения  о  государственной регистрации)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду земельный участок, расположенный по адресу: Новосибирская область, Колыванский район, 
__________________________________________________________________,

техническая характеристика ___________________________________________________________________________________________
общая   площадь_____________________ кв. м.

Цель использования испрашиваемого земельного участка: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование   и   реквизиты   правоустанавливающих   и правоподтверждающих документов (в случае расположения на земельном участке зданий, сооружений):________________________________________________

Заявитель (заявители): _____________________________________________                _________________

_______________________________________________________                            (подпись)
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.                                                                                               «____»_____________ 20___ г.


    Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду на торгах 

ПРОТОКОЛ ПРИЕМА ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 

по продаже земельного участка /по продаже права заключения договора аренды земельного участка (ненужное зачеркнуть)

	Предмет аукциона:
	

	Организатор аукциона:
	

	№ п/п
	Заполняется лицом, ответственным за прием заявок
	Заполняется при рассмотрении организатором аукциона поданных и не отозванных заявок и приложенных к ним документов

	
	при подаче заявки заявителем
	при поступлении заявления об отзыве заявки
	

	
	Дата подачи (поступления) заявки
	Сведения о заявителе
	Сумма внесенного задатка
	ФИО и подпись лица, ответственного за прием заявок
	Дача поступления заявления об отзыве заявки
	ФИО и подпись лица, ответственного за прием заявок
	Результат рассмотрения заявки и приложенных к ней документов (допущен / не допущен) к участию в аукционе
	Причины отказав допуске претендента к участию в аукционе

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего поступило заявок:
	
	

	из них отозвано:
	
	

	

	Рассмотрено не отозванных заявок организатором аукциона:
	

	из них

	допущено претендентов к участию в аукционе:
	

	отказано в допуске к участию в аукционе:
	

	

	Организатор аукциона:
	
	
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	
	подпись
	М.П.
	дата подписания протокола

	ФИО, должность, основание полномочий


Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду на торгах 

ПРОТОКОЛ О РЕЗУЛЬТАТАХ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ
	

	указать: земельного участка в собственность/ права на заключение договора аренды земельного участка

	

	
	
	«
	
	»
	
	200
	
	г.

	наименование поселения
	
	дата проведения аукциона

	

	1. Предмет аукциона - земельный участок со следующими характеристиками

	1.1. местоположение земельного участка
	

	1.2. площадь земельного участка
	

	1.3. границы земельного участка
	

	1.4. обременения земельного участка
	

	1.5. ограничения использования земельного участка
	

	1.6. кадастровый номер земельного участка
	

	1.7. разрешенное использование земельного участка
	

	1.8. параметры разрешенного использования объекта капитального строительства, основанные на

	результатах инженерных изысканий
	

	1.9. технические условия подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-

	технического обеспечения
	

	1.10. размер платы за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения

	

	2. Победителем аукциона признан:

	для юр. лица: полное официальное наименования, место нахождения, сведения о государственной регистрации, ОГРН, ИНН

	для инд. предпринимателя: ФИО, место жительства, паспортные данные, сведения о государственной регистрации, ОГРН, ИНН;

	для физ. лица: ФИО, место жительства, паспортные данные

	

	
	Указать  «Последняя названная цена  земельного участка» или «Размер арендной платы»

	
	Указать «Цена приобретаемого в собственность земельного участка» или «Размер арендной платы»

	(размер цены / арендной платы с указанием периода - цифрами и прописью)

	Порядок оплаты стоимости (внесение арендной платы) устанавливается договором купли-продажи (аренды) земельного участка.

Протокол составлен в _ (__) экземплярах:_________________________________
Настоящий протокол служит основанием для заключения договора купли-продажи (аренды) земельного участка.

	От Организатора аукциона
	
	
	

	
	подпись
	М.П.
	ФИО, должность, основание полномочий

	

	От Победителя аукциона
	
	
	

	
	подпись
	М.П.
	ФИО, должность, основание полномочий


АДМИНИСТРАЦИЯ

CКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.07.2015 г.                                                                                № 229
О внесении изменений в  постановление администрации Скалинского сельсовета от 29.01.2013 года № 35 «Об утверждении Порядка организации работы с обращениями граждан в администрации Скалинского сельсовета »

В целях приведения муниципального нормативного правового акта в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ " О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В Порядке организации работы с обращениями граждан в администрации Скалинского сельсовета (далее по тексту – Порядок), утвержденном Постановлением администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области от 29.01.2013 года № 35 «Об утверждении Порядка организации работы с обращениями граждан в администрации Скалинского сельсовета» внести следующие изменения:

1.1. В  пункте 4.2.Раздела "II. Прием, учет и первичная обработка письменных обращений граждан" и Приложении 1 к Порядку текст "moskala2008@rambler.ru" заменить на текст следующего содержания "mo.skala@ya.ru." ;

1.2. Приложение 3 к Порядку изложить в новой редакции, согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Настоящее Постановление опубликовать в газете "Скалинский вестник" и разместить на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на специалиста администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области  - Т.Н. Макаренко.  

Глава Скалинского сельсовета
  Колыванского района Новосибирской области                                                                       Н.Б. Сурдина

           





  Приложение

   к   постановлению администрации  Скалинского сельсовета

   Колыванского района Новосибирской области от 24.07.2015  № 229




Приложение 3

к Порядку организации работы с обращениями граждан 

в администрации Скалинского сельсовета Карточка личного приема граждан


N _______ дата приема "____" ____________ 20 __ г.

Время начала и окончания личного прима ______ч.____мин./______ч._____мин.

Ф.И.О. заявителя________________________________________________________

(социальное положение, льготы, наименование объединения граждан, в том числе юридического лица)

Почтовый адрес, телефон ___________________________________________

Содержание обращения__________________________________________________

Должность, Ф.И.О. ведущего прием________________________________________

Решение, принятое по обращению_________________________________________

__________________________________________________________________________
Подпись ведущего прием_____________________________________________________________

(оборотная сторона карточки)

Ход рассмотрения обращения

	Ф.И.О. исполнителя
	Сроки рассмотрения

	
	принято в работу
	продление срока
	отметка об исполнении

	
	
	
	

	
	
	
	


Направлен письменный ответ от______________№___________________________

Отметки о повторных обращениях

	Дата
	Решение, принятое по обращению

	
	



АДМИНИСТРАЦИЯ

СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  28.07.2015 г.                                       с.Скала 


              № 235


Об  отмене постановления администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области от 14.03.2013 года № 100 " О цене земельных участков" 


В соответствии со статьей 39.4 Земельного кодекса Российской Федерации и принятием Постановления администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области от 01.06.2015 года № 167 "Об утверждении Порядка определения цены земельного участка, находящегося в муниципальной собственности", ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Постановление администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области от 14.03.2013 года № 100 " О цене земельных участков", отменить. 

2. Настоящее постановление опубликовать в газете "Скалинский вестник" и разместить на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области – Макаренко Т.Н.
Глава Скалинского  сельсовета Колыванского района Новосибирской области                                      Н.Б. Сурдина

АДМИНИСТРАЦИЯ

СКАЛИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КОЛЫВАНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29.07.2015                                                                                                     № 240

О внесении изменений в постановление администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области от 22.07.2015 года №216 "О формировании, ведении и утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области" 

В соответствии с пунктом 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 02.07.2015 года № 670 "О внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.2014 года № 151", ПОСТАНОВЛЯЮ

1. В Порядок формирования, ведения и утверждения ведомственных перечней муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области (далее – Порядок), утвержденный постановлением  администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области от 22.07.2015 года №216 "О формировании, ведении и утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг, работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области"  внести следующие изменения:

1.1. в пункте 5:

1.1.1. в подпункте 3 слово "отдельных" исключить;

1.1.2. подпункт 9 после слов "характеризующих качество" дополнить словами "(в соответствии с показателями, характеризующими качество, установленными в базовом (отраслевом) перечне, а при их отсутствии или в дополнение к ним - показателями, характеризующими качество, установленными органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя)".

1.2. абзац 2 пункта 9 изложить в следующей редакции: "Ведомственные перечни муниципальных работ и услуг, сформированные в соответствии с настоящим Порядком, размещаются на официальном сайте по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru) и на едином портале бюджетной системы Российской Федерации (www.budget.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации." 
2. Настоящее постановление опубликовать в газете "Скалинский вестник" и разместить на официальном сайте администрации Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области.


Глава Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области 
  
   Н.Б. Сурдина
=================
================        ==================

Уважаемые односельчане!
Доводим до Вашего сведения информацию Министерства промышленности, торговли и развития предпринимательства Новосибирской области и Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Новосибирской области о том, что при исследованиях моющих и чистящих средств производства Украины, проведенных в рамках осуществления Федерального государственного санитарно-эпидемиологического надзора, выявлены нарушения требований законодательства в области санитарно-эпидемиологического благополучия человека.

Так, при исследовании средства моющего синтетического порошкообразного детского "Ушастый нянь" установлено его несоответствие гигиеническим требованиям по индексу токсичности, а средство для чистки поверхностей ванной комнаты "SARMA"/"САРМА" - по показателю активности водородных ионов.

С 15.06.2015 приостановлен ввоз на территорию Российской Федерации моющих и чистящих средств производства ЧАО "Винницапобутхим" (Украина) по коду ТН ВЭД 3402.
О фактах выявления вышеуказанной продукции хозяйствующим субъектам рекомендуется информировать управление Роспотребнадзора по Новосибирской области по телефон: 8(383) 220-26-78, 

e-mail: upravlenie@54.rospotrebnadzor.ru. http://www.54.rosporebnadzor.ru/

===================   ===================   ===================
ИТОГИ

Публичных слушаний, состоявшихся  07.08.2015  года по Проекту внесения изменений в Генеральный план Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области в части границ деревни Юрт-Ора.


Организационный комитет предлагает внести в повестку дня очередной сессии Совета депутатов, для рассмотрения и принятия Проект внесения изменений в Генеральный план Скалинского сельсовета Колыванского района Новосибирской области в части границ деревни Юрт-Ора в редакции опубликованной в газете «Скалинский вестник» № 30 от 03.07.2015 г.







Председатель Н.Б.Сурдина







Секретарь Геккель А.Б.

==================    ====================  ==================
ИЗВЕЩЕНИЕ № 1 

Администрация Скалинского сельсовета сообщает о наличии свободного  земельного участка, предназначенного под жилую застройку индивидуальную, из земель населенных пунктов,  площадью 806 кв.м, кадастровый номер 54:10:021301:500. Местоположение земельного участка: область Новосибирская, район Колыванский, д. Юрт-Ора.


Заявления о предоставлении участка принимаются в течение месяца со дня опубликования по адресу: с.Скала, ул. Чехова, д.47, каб. № 5.

------------------------------------                            
               Газета Скалинского сельсовета
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Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении муниципальной услуги  








Отсутствуют основания для предоставления муниципальной услуги





Представленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства и административного регламента. Наличие оснований для подготовки постановления





Рассмотрение документов, осуществление межведомственного запроса. 








Прием документов





Обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории





Подготовка и согласование договора купли-продажи ЗУ





Проверка наличия оснований и возможности  для предоставления ЗУ в собственность





Подготовка проекта постановления об утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории








Запрос документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Приостановление предоставления муниципальной услуги





Подготовка и проведение торгов 





Принятие решения о предоставлении, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и документов заявителя, проверка наличия необходимых документов и их соответствие действующему законодательству





Прием документов на предоставление муниципальной услуги
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